UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 15 /PA-VPUBND Ninh Binh, ngay 14 thang02nam 2026
PE AN

T6 chirc lai cac phong, ban, trung tim
thu¢c Vian phong UBND tinh tinh Ninh Binh

Phin I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN

Thuc hién Nghi quyét s6 39/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 cua Hbi
déng nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc thanh 1ap S& Ngoai vu tinh Ninh Binh;
Quyét dinh s6 2072/QD-UBND ngay 29/12/2025 cia UBND tinh Ninh Binh
vé viéc Ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to
chtic cua S& Ngoai vu tinh Ninh Binh. Theo d6 nhi¢m vy tham muu giap
UBND tinh trong linh vuc quan ly ddi ngoai chuyén vé S& Ngoai vy, do d6 viéc
ban hanh quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chte ctia Van phong UBND tinh dé dam bao t6 chirc trién khai, thuc hién cac
nhiém vu dugc giao theo quy dinh. Van phong UBND tinh (Véan phong) xay
dung Dé an quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua
Vin phong, cu thé nhu sau:

I. CO SO PHAP LY, CAN CU PHAP LY
1. Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15.

2. Nghi quyét s6 18 -NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh Trung
wong Pang khoa XII Mot sb van dé vé tiép tuc ddi méi, sip xép td chic bd
may cta hé théng chinh trj tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

3. Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chép hanh Trung
uong Dang khoa XII vé tiép tuc d6i mdi hé thoéng té chirc va quan 1y, ning
cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong ctia cac don vi sy nghi€p cong 1ap.

4. Két ludn s0 28-KL/TW ngay 21/02/2022 cua B Chinh trj vé tinh gian
bién ché va co cau lai do1 ngii can bd, cong chure, vién chirc.

5. Két luan s6 40-KL/TW ngy 18/7/2022 ctia B Chinh trj vé nang cao
hi¢u qua cong tac quan ly bién ché cua h¢ thong chinh tri giai doan 2022-2026
va Quy dinh s6 70-QB/TW ngay 18/7/2022 cua B¢ Chinh tri vé quan ly bién
ché cua h¢ thong chinh tri.

6. Két luan sb 50- KL/TW ngay 28/02/2023 cua Bo Chinh tri vé tlép tuc
thue hién Nghi quyét s6 18- NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Ban Chap hanh

Trung wong Pang khoa XII Mot s6 van dé vé tiép tuc ddi moi, sap xép to
chirc bd may cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hi¢u luc, hiéu qua.
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7. Nghi dinh gé 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

8. Nghi dinh sd 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thuoc UBND tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd truc thudce
trung wong.

9. Théng tu sb 01/2022/TT-VPCP ngay 02/5/2022 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van Eh(‘)ng Chinh pht hudéng dan ch}ﬁ:c nang, nhiém vy, quyén han ctia
Vién phong Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung vong.

10. Thong tu s 01/2025/TT-VPCP ngay 25/6/2025 cua Vin phong
Chinh phu vé viéc sira d6i bo sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 01/2022/TT-
VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua B¢ trudéng, Chu nhiém Van phong
Chinh pht huéng din chirc ning, nhiém vy, quyén han cua Vin phong Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong.

II. SU CAN THIET

Thuc hién Nghi quyét s6 39/NQ-HPND ngay 09/12/2025 cta Hoi dong
nhan dan tinh vé viéc thanh 1ap S& Ngoai vu tinh Ninh Binh; Quyét dinh s
2072/QD-UBND ngay 29/12/2025 cta Uy ban nhdn dan tinh vé viéc Ban hanh
Quy dinh chirc nang, nhiém wvu, quyén han va co ciu to chirc cta S Ngoai vu
tinh Ninh Binh, cong tac tham muu, gitip UBND tinh trong linh vuc quan 1y d6i
ngoai chuyén vé S¢ Ngoai vu ngay sau khi thanh 1ap S& Ngoai vu; chirc ning
tham muu cho UBND tinh cta Vian phong UBND tinh vé cong tac ddi ngoai s&
chuyén tir cip phong thanh bo phan tham muu, can kip thoi quy dinh chiic ning
nhiém vu clia Van phong, phong lién quan dé trién khai cong tac tham muu lanh
dao UBND tinh vé cong tac ddi ngoai dia phuong.

Do d6, viéc Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh Quyét dinh quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cua Vin phong UBND tinh
Ninh Binh bang hinh thtrc vin ban hanh chinh 12 rat can thiét.

PhanlI
THU'C TRANG CO CAU TO CHUC CUA
VAN PHONG UBND TINH NINH BINH

L. Vi tri, chirc nang

1. Vi tri:

- Van phong Uy ban nhén dan tinh Ninh Binh la co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhéan dan tinh Ninh Binh; bo méay tham muu, giap viéc, phuc vu

hoat dong cua ny ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh
Binh.

- Van phong Uy ban nhan dan tinh ¢ tu cach phap nhan, con ddu va tai
khoan riéng.



2. Chtrc nang:
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh vé:

q - Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh;

- Kiém soat tha tuc hanh chinh;

- T chtre trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua tinh;

- T6 chirc, quan 1y va cong bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong
cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Pau mdi Cong thong tin dién tir, két ndi hé thong thong tin hanh chinh
dién tir phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, di€u hanh ctia Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,;

- Quan 1y Cong bao va phuc vu cac hoat dong chung ctia Uy ban nhan
dan tinh.

b) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan tinh thyc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén.

¢) Quan 1y cong tac quan tri ndi bd ciia Van phong.

~d) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé cong
tac doi ngoai dia phuong.

IL. Nhiém vu, quyén han:
1. Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh:
a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan tinh;

b) Quyé't dinh lién quan dén nganh, linh vic thudc pham vi quan 1y cta
Van phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc ctia Vian phong Uy ban nhdn dan tinh, t6 chitc hanh chinh dic thu va don
vi sy nghiép cong lap thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh;

d) Van ‘bén huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Van
phong HO1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong thudc tinh trong
linh vyc van phong.

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép
vu cia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

e) Vian ban khac theo phan cong ctua Uy ban nhan dan tinh.

‘ 2. Trinh Chu 'EiCh Uy ban nhéan dan tinh ban hanh vin ban thudc thAm
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo doi va t6 chirc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tic ctia Uy ban nhan déan tinh
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a) Tong hop dé nghi cta cac s, co quan thude Uy ban nhan dan tinh,
Uy ban nhan dan cp x4, co quan, to chirc lién quan vé viéc xay dung chuong
trinh, ké hoach cong tac.

b) Kién nghij véi Chu tich Uy ban nhan dén tinh dwa vao chwong trinh,
ké hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, di€u hanh hodc giao co
quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, dy thdo van ban.

¢) Xdy dung, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan
tinh ban hanh hoac phé duy¢t chuong trinh, ké hoach cong tac.

d) Theo ddi, don déc cac sé, co quan thudc Uy ban nhan déan tinh, Uy
ban nhan dan cap xa, t6 chirc lién quan thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach céng
tac, bao dam dung tién do, chat luong.

d) Pinh ky hodc dot xuat, bio cdo két qua thuc hién; kién nghi giai
phap; kip thot bao cao, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ing
yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh ctua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cua ny ban nhan dan tinh

a) Chu tri phdi hop voi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh,
nd1 dung, phuc vu cac phién hop cuia Uy ban nhéan dan tinh.

b) Thyc hién cong tac tong hop, béo céo.

~ ¢) Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thyc hién Quy ché lam viéc cia
Uy ban nhan dan tinh.

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh to chitc cong tac tiép cong
dan theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

5. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Pho Uy ban
nhan dan tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dén tinh) thyc hién
nhiém vy, quyén han theo thim quyén

a) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan tinh triéu tap, chi tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung 1a cudc hop) cua Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich ny ban nhan dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho
y kién vé t6 chtrc cudc hop; chi tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuin
bi chuong trinh, ndi dung; don ddc céc co quan gui tai liéu; ghi bién ban; ban
hanh thong bao ¥ kién két luan, chi dao cua Chi tich Uy ban nhan dén tinh; to
chtrc hop bao; thong céo bao chi vé ndi dung cac cudc hop theo chi dao cua
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao co quan lién quan chuan
bi noi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh béo cdo, giai trinh, tra 15i chat
van trudec Hoi dong nhan dan tinh; phbi hop voi cac co quan lién quan giup
Chu tich Uy ban nhan déan tinh xay dung ké hoach, noi dung tiép xuc, giai
quyét, tra 101 kién nghi cua cir tri.
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¢) Tham muu, giap Cha tich Uy ban nhan dan tinh: Phan cong cong tac
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;
theo ddi, dén ddc, kiém tra cong tac ph01 hop gitra cac sd, co quan thudc Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cua phap luat; tong
hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh xtr 1y nhiing vudng méc, phét
sinh dé kip thoi diéu chinh cho phu hop.

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan tinh trong viéc cai tién 18
16i, phuong thirc 1am viéc, chuyén doi sb, tng dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc &
dia phuong.

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan tinh phdi hop xdy dung
Quy ché phdi hop cong tac ciia Uy ban nhan dén tinh v&i cac co quan, to chirc
lién quan ¢ dia phuong.

e¢) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién ché do
thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét theo quy dinh cua phap luat va yéu cau
clia co quan c6 thim quyén.

g) Phoi hop véi cac co quan lién quan giup Chi tich Uy ban nhan dan
tinh ti€p cong dan theo quy dinh cua phdp luat va Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan tinh.

h) (;huén bi chuong trinh, ndi dung céc chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xit Iy cac van dé bao chi néu theo
quy dinh va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

6. Tiép nhan, xu ly, phat hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; theo do1, don doc, kiém tra tinh hinh, két
qua thyc hi¢n

a) Poi véi dé an, du an, du thdo van ban do cac co quan trinh

Cac dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luit, du thao van ban
quy pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé xay dung va
ban hanh van ban quy pham phap luét.

Cac dé an, du an, du thao vin ban khong phai 1a van ban quy pham
phap luat: Ra soat ho so; tham tra vé thu tuc, hinh thire, thé thic, nodi dung,
tinh théng nhat va hop phap ctia du thao van ban; xdy dung phiéu trinh, dé
xuat phuong an xir 1y.

Trong qua trinh xtr ly, néu con y kién khac nhau, chi tri hop véi co
quan, to chirc lién quan dé trao d6i, thong nhat trude khi trinh.

b) Bdi v6i du thao bao cao: Phdi hop voi cac co quan lién quan bién
tap, hoan chinh theo chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

¢) Pbi véi cac van ban khac: Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh giao co quan lién quan trién khai thyc hién hoac t6 chirc cac diéu kién
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can thiét @& Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh xir 1y theo
quy dinh cua phap luat.

d) Quan 1y, st dung con dAu, thiét bi lvu khoa bi mét cua co quan theo
quy dinh cua phap luat.

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh.

e) Luu trit vin ban, ho so, tai liéu ctia Uy ban nhan dan tinh, Cht tich
Uy ban nhan dan tinh.

g) Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cia
Uy ban nhéan déan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bao
c40 Chu tich Uy ban nhéan dan tinh dé bao dam sy dong bo, théng nhét trong
chi dao, diéu hanh.

h) Ra soét, tong hop nhitng vudng mic, phat sinh vé thAm quyén, hd
so, trinh tu, thu tuc va nghi¢p vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi
dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kip
thoi bao cdo Uy ban nhan dén tinh sira d6i, bo sung; hang nim, bao cdo Vin
phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché do thong tin

a) T6 chue, quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh; phbi hop cung cap
thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu.

' b) T6 chire, quan 1y va cong bé cac thong tin chinh thirc vé hoat dong
cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cung cap thong
tin theo quy dinh.

~¢) Xay dung, t6 chtrc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tir tinh;
két n6i véi hé théng Cong Thong tin dién tir Chinh phi.

d) Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong béo tinh.

d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cia Uy ban
nhén dan tinh.

e) Tham muu t6 chic xdy dyng, van hanh Hé thong thong tin bao céo
cua dia phuwong va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu voi Hé
thong thong tin bao cao Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién
tor phuc vy cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

8. Tham muu, giap Uy ban nhéan déan tinh vé kiém soat thu tuc hanh
chinh va t6 chirc thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh
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a) Hudéng dan, theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi trudong dién tir
clia cac co quan, tO chirc thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh;
téng hop tinh hinh, két qua thuc hién, bao céo theo quy dinh.

b) T chire trién khai thuc hién nhiém vu cai cach tha tuc hanh chinh va
co ché mdt cura, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soat chat lugng cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh thudc
thim quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan tinh; kiém soat viéc cung cap thi
tuc hanh chinh trén moi trudng dién tir dbi véi thi tuc hanh chinh thudc pham
vi giai quyét cua dia phuong.

d) Nghién ctru, dé xuat cac cha truong, chinh sach, giai phap, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rdng nhitng mo
hinh méi, cach 1am hay trong cai cach thu tuc hanh chinh trinh cip c6 thim
quyén quyét dinh; danh gia va xir 1y két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phap luat.

d) Tiép nhan, xr Iy phan anh, kién nghi cia to chtre, ca nhan vé quy
dinh, thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

¢) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir ligu quéc gia vé thi tyuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quoc gia; xdy dung, quan ly, van hanh va khai thac
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; két ndi, lién thong, tich
hop, chia sé dir liéu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong
phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh.

9. Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh t6 chirc trién khai thuc hién
viéc gui, nhan van ban dién tr va xu 1y van ban, ho so cong vi¢c trén moi
truong dién tir; ddu moi trién khai két néi, lién thong cac hé thong quan 1y vin
ban va diéu hanh giira cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc tai dia
phuong.

10. Tham muu, giip Uy ban nhan dan tinh thue hién chire nang quan Iy
nha nudc vé nganh, linh vuc ngoai vu theo huéng dan ciia Bo Ngoai giao.

11. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau can cho hoat dong
ciia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; ha ting k¥ thuat
cong nghé thong tin cho Cong Théng tin dién tir tinh va cac hé thong thong
tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh duoc ij ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh phan cong.

12. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

) Chu tri, phdi hgp v6i Van phong Doan Dai bieu Quoc hoi va Hoi
dong nhan dan tinh tong két, huéng dan chuyén mon, nghiép vu van phong



8
dbi v6i Vin phong cac so, Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
cap xa.
b) Hudng din nghiép vu cho cong chirc lam dau mdi thuc hién nhiém
vu kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

13. Thyuc hién nhiém vu quan 1y cong tac quan tri ndi bo

a) To Chﬁ'Cﬁ thuc h‘ién cac van ban, quy hoach, chuong trir;h, ké hoach
do co quan c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong
cta Van phong Uy ban nhan dan tinh.

b) Tiép nhan, xir 1y, ban hanh va quan 1y van ban cua Vian phong Uy
ban nhan dan tinh theo quy dinh.

¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cta phap luat va su phan cong hoac
iy quyén ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

d) T chirc nghién ciu, ing dung tlen bo khoa hoc — k¥ thuat va cong
nghé, doi méi sang tao va chuyén d6i sd; xay dung hé thdng thong tin, luu
trir, phuc vu cong tac quan Iy nha nudc va chuyén mon nghi¢p vu; thuc hién
nhi€m vu cai cach hanh chinh theo quy dinh.

d) Ban hanh vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cta cc
don vi thuoc Van phong Uy ban nhan dan tinh (trr cic don vi thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh) va Quy ché
lam viéc ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

e) Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong
chue, vi tri viéc 1am, co céu vién chirc theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
va s6 luong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong lap thudc Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

g) Thyc hién ché d6 tién lwong va cac ché d0, chinh sach dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu ddi voi cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y cua Vin phong Uy
ban nhan dan tinh.

h) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh; hudng dan, kiém tra viéc thyuc hién co ché ty chu, ty chiu trach nhiém
doi véi 7cac don vi su nghiép cong lap, t6 chirc hanh chinh dic thu thudc Vin
phong Uy ban nhan dén tinh.

14. Binh ky hoac theo yéu cau d@:[ Xuét, béo cao ij bal} nhan dan tinh,
Van phong Chinh phu va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thyc hién
nhi¢m vu duogc giao.

15. Thyc hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cap, Uy quyén cia
co quan co tham quyén; cac nhiém vy, quyén han do Uy ban nhéan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao hoac theo quy dinh cua phép luat.

II. Co ciu to chirc
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1. Lanh dao Van phong gdém c6: Chanh Vin phong va cac Pho Chanh
Vian phong (s6 lugng Phé Chanh Van phong thyc hién theo Quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén);

a) Chanh Vin phong 13 ngudi ding dau Van phong Uy ban nhan dan
tinh, chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban nhan dén tinh va trude phap luat
vé thue hién chirc nang, nhiém vu, quyén han va toan by hoat dong ciia Van
phong Uy ban nhan dén tinh.

b) Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh giup Chanh Vian phong
Uy ban nhéan dan tinh thuc hién mdt hodc mét sé nhiém vu cu thé do Chanh
Vin phong Uy ban nhan dén tinh phan cong va chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu
dugc phan cong. Khi Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh vang mat, mot
Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh dugc Chanh Vian phong Uy ban
nhan dan tinh Gy quyén thay Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh diéu
hanh céac hoat dong cta Vin phong. S6 lwong Pho Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan tinh thyc hi¢n theo quy dinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu
a) Phong Hanh chinh - T6 chic.

b) Phong Tong hop.

¢) Phong Nong nghiép va Méi truong.
d) Phong Xay dung.

d) Phong Tai chinh - Thuong mai.

e) Phong Van xa.

g) Phong Noi chinh.

h) Phong Pau tu.

i) Phong Phép ché.

k) Phong Ngoai vu.

1) Phong Khoa hoc, cong nghé va chuyén doi sb.

m) Phong Quan tri - Tai vu.
3. Cac to chirc hanh chinh dac thu

a) Ban Tiép cong dan.

b) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

4. Don vi sw nghiép cong lap: Trung tdam Thong tin - Cong bio.
IV. Bién ché, so lwong ngudi lam viée

1. Bién ché cong chic, lao dong hop d(k)ng’ theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu va s6 nguoi lam viéc trong
cac don vi su nghi€p cong lap cta Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc giao
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trén co s& vi tri viéc lam gén v6i chire ndng, nhiém vy, pham vi hoat dong va
nam trong tong sb bién ché cong chic, sb lugng ngudi 1am viée va chi tiéu lao
dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia
Chinh phi trong céc co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
cta tinh dugc cap c6 thAm quyén giao hodc phé duyét.

2. Can cu chtrc nang, nhi€ém vu, co ciu to chic va danh muc vi tri viéc
lam, co cau ngach cong chuc, co cu chirc danh nghé nghiép vién chirc duogc
cip c6 tham quyén phé duyét, hang nim Vian phong Uy ban nhan dan tinh
phdi hop voi Sé Noi vu xay dung ké hoach bién ché cong chuc, sé luong
nguoi lam viée bao dam thuc hién nhiém vu duogc giao, trinh cép c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

Phén 111
PHUONG AN TO CHUC LAI

I. MUC TIEU, PHAM VI HOAT PONG

1. Muc tiéu

Tiép tuc hoan thién chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc cua
cac phong, ban, trung tdm thuoc Van phong UBND tinh Ninh Binh dam bao
tinh gon va nang cao hi¢u qua cong tac tham muu Lanh dao UBND tinh trong
phat trién kinh t€ - xa hd1, ddm bdo qudc phong, an ninh trén dia ban tinh.

2. Pham vi hoat dong

T6 chirc lai bd may, bién ché, nhan su céc phong, ban, trung tam thudc
Vién phong UBND tinh tinh Ninh Binh.

II. Chuyén chirc ning, nhiém vu, chi tiéu, bién ché vé Sé& Ngoai vu

1. Chuyén nguyép trang chirc néqg, nhiém vy, 06 bién ché, trang thiét bi
cua Phong Ngoai vu vé S& Ngoai vu dé quan ly.

2. Giai thé Phong Ngoai vu do tinh da thanh 1ap So Ngoai vu, chire nang
tham muu, gitp UBND tinh quan ly nha nudc vé cong tac ngoai vu dugc
chuyén vé S¢ Ngoai vy, Phong Ngoai vu hét chirc nang, nhiém vu.

III. Sau sip xép chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia Vin phong:

1. Vi tri, chirc nang

1.1. Vi tri:

- Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh la co' quan chuyén mén
thudc Uy ban nhﬁm dan tinh Ninh Binh; bd may thgm muu, giap viéc, phuc vu
hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh
Binh.

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 tu cach phap nhan, con diu va tai
khoan riéng.

1.2. Chtic nang:
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a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh vé:
q - Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh;

- Kiém soét thu tuc hanh chinh;

- ”1:6 chire trién khai thuc hién co ché mot cira, mét ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua tinh;

- T6 churc, quan 1y va cong b§ cac thong tin chinh thic vé hoat dong
cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Pau mbi Cong thong tin dién tir, két néi‘hé thdng thong tin hanh chinh
dién t& phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, di€u hanh cua Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

- Quan 1y Cong bao va phuc vu cac hoat dong chung cua Uy ban nhan
dan tinh.

b) Giup Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Ph6 Chu tich Uy ban
nhan dan tinh thyc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén.

¢) Quan ly cong tac quan tri ndi bd ciia Van phong.

2. Vé nhiém vu va quyén han sau sip xép:

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh:

- Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh;

- Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y cia
Van phong Uy ban nhan dan tinh;

- Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chure cua Van phong Uy ban nhéan dan tinh, t6 chire hanh chinh dac thu va don
vi sy nghiép cong 1ap thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh;

- Van l?éln huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Van
phong HO1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, phuong thudc tinh trong
linh vyc van phong.

- Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép
vu cia Van phong Uy ban nhan dan tinh;

- Van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhéan dén tinh.

‘ b) Trinh Chu :[iCh Uy ban nhéan dan tinh ban hanh vin ban thudc thaim
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo phan cong.

¢) Tham muu, xay dung, quan ly, theo ddi va t6 chirc thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dén tinh

- Tong hop dé nghi ctia cac so, co quan thudc Uy ban nhan dén tinh, Uy
ban nhan dan cap xa, co quan, to chirc lién quan ve viéc xay dung chuong
trinh, k€ hoach cong tac.
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- Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh,
ké hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hodc giao co
quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du 4n, dy thao van ban.

- Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.

- Theo ddi, d6n dbc cac so, co quan thudc Uy ban nhin dan tinh, Uy
ban nhan dan cap xa, t6 chure lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, bao dam dung tién do, chat lugng.

- Pinh ky hodc dot xuat, bo cao két qua thue hién; kién nghi giai phap;
kip thoi béo céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ung yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

d) Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh

- Chu tri phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céac phién hop ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Thyc hién cong tac tong hop, béo cdo.

7 - Theo dbi, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua
Uy ban nhéan déan tinh.

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh t6 chirc cong tac tiép cong dan
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

d) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Phé Uy ban
nhén dén tinh (sau day goi chung la Chu tich Uy ban nhan dén tinh) thyc hién
nhiém vu, quyén han theo tham quyén

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhéan dan tinh triéu tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung 1a cudc hop) cua Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho
¥ kién vé t6 chirc cudc hop; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan
bi chuong trinh, ndi dung; don ddc cic co quan gui tai liéu; ghi bién ban; ban
hanh thong bao y kién két luan, chi dao ctia Chu tich ny ban nhan dan tinh; to
chtrc hop bao; thong céo bao chi vé ndi dung cac cudc hop theo chi dao cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

- Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh giao co quan lién quan chuan bi
ndi dung dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh bao cdo, giai trinh, tra 10i chat van
truéc Hoi ddng nhan dan tinh; phdi hop voi cac co quan lién quan glup Chu
tich Uy ban nhan dan tinh xdy dung ké hoach, noi dung tiép xtic, giai quyét,
tra 1i kién nghi cta cir tri.

- Tham muu, gitip Cha tich Uy ban nhan dan tinh: Phan cong cong tac
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cac Pho Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;
theo ddi, dén ddc, kiém tra cong tac ph01 hop gitra cac s&, co quan thudc Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cdp x4 theo quy dinh ctia phap luit; tong
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hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh xtr 1y nhitng vuéng méc, phat
sinh dé kip thoi di€u chinh cho phu hop.

- Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhan dén tinh trong viéc cai tién 18
161, phuong thirc 1am viéc, chuyén ddi sb, img dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc &
dia phuong.

- Tham muu, gitip Chi tich Uy ban nhan dan tinh phdi hop xdy dung
Quy ché phéi hop cong tac cua Uy ban nhin dan tinh v6i cic co quan, to chirc
lién quan ¢ dia phuong.

- Tham muu, gip Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién ché do
thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét theo quy dinh cua phap luat va yéu cau
clia co quan c6 thim quyeén.

- Phéi hop véi cac co quan lién quan gitp Chu tich Uy ban nhan dan
tinh tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat va Quy ché 1am viéc ctua Uy
ban nhan dan tinh.

- Cpuém bi chuwong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh.

- Tiép nhén, tham muu, phdi hop xir Iy cac van dé bao chi néu theo quy
dinh va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

e) Tiép nhan, xtr 1y, phat hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; theo doi, don doc, ki€m tra tinh hinh, két
qua thuc hién

- b1 véi dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh

Cac dé nghi xdy dung vian ban quy pham phap lut, du thao van ban
quy pham phap luat: Thyc hién theo quy dinh ctua phap luat vé xay dung va
ban hanh van ban quy pham phap luét.

Céac dé an, du 4n, du thao van ban khong phai 1a vin ban quy pham
phap luat: Ra soat hd so; thim tra vé tha tuc, hinh thire, thé thic, ndi dung,
tinh théng nhat va hop phap cta du thao van ban; xdy dung phiéu trinh, dé
xuat phuong an xtr 1y.

Trong qua trinh xtr 1y, néu con ¥ kién khac nhau, chu tri hop véi co
quan, to chuc lién quan dé trao doi, thong nhat trudc khi trinh.

- Béi véi du thao bao cao: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Pbi véi cac van ban khac: Kién nghi voi Chi tich Uy ban nhan dan
tinh giao co quan lién quan trién khai thuc hién hodc to chirc cac diéu kién
can thiét @& Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xir 1y theo
quy dinh cua phap luat.
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- Quan 1y, str dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan theo
quy dinh cua phap luat.

- Phat hanh vin ban cta Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

- Luu trir van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

- Theo ddi, d6n ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich ij ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bao
c4o Chu tich Uy ban nhéan dan tinh dé bao dam sy dong bo, théng nhét trong
chi dao, diéu hanh.

- Ra soat, tong hop nhitng vudng mic, phat sinh vé thAm quyén, hd so,
trinh tu, tha tuc va nghi€p vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao,
diéu hanh ctia Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; kip thoi
béo cdo Uy ban nhdn déan tinh stra d6i, bo sung; hang nim, bao cdo Vin
phong Chinh phu.

g) Thuc hién ché do thong tin

- TH chire, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh
ctiia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh; phéi hop cung cap
thong tin phuc vu céng tac chi dao, diéu hanh cua Chinh phu, Thu tudéng
Chinh phu.

- T6 chirc, quan 1y va cong bé céc thong tin chinh thic vé hoat dong
cua Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cung cap thong
tin theo quy dinh.

- Xay dyng, :[6 chirc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tir tinh; két
no1 vo1 hé thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

- Quan 1y, xuat ban va phat hanh Cong béo tinh.

- Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Uy ban nhan
dan tinh.

- Tham muu t6 chirc xay dung, van hanh Hé thong thong tin bio céo
ctia dja phuong va phdi hop thyc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu voi Hé
thong thong tin bao cao Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién
tir phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh vé kiém soat thu tuc hanh
chinh va t6 chirc thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh

- Hudéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién tir
clia cac co quan, tO chirc thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh;
téng hop tinh hinh, két qua thyc hi¢n, bao cdo theo quy dinh.
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- T churc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thi tuc hanh chinh va
co ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cong tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

- Kiém soat chat luong cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh; kiém soat viéc cung cap thi
tuc hanh chinh trén moi truong dién tr dbi vai thu tuc hanh chinh thudce pham
vi giai quyét cua dia phuong.

- Nghién ctru, d& xuét cac chu truong, chinh sach, giai phap, sang kién
cai cach thu tuc hanh chinh va quy dinh c6 li€én quan; nhan rong nhitng mo
hinh méi, cach 1am hay trong cai cach thii tuc hanh chinh trinh cap c6 thim
quyén quyét dinh; danh gia va xir 1y két qua ra soat vé thu tyc hanh chinh theo
quy dinh cua phép luat.

- Tiép nhén, xt 1y phan anh, kién nghi cia to chire, ca nhan vé quy
dinh, thu tuc hanh chinh thuoc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Tham gia quan ly, van hanh Co so dur liéu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh, Cong Dich vu cong quoc gia; xdy dyng, quan ly, van hanh va khai thac
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh; két ndi, lién thong, tich
hop, chia sé dit liéu vé giai quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong
phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh.

i) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh t6 chirc trién khai thyc hién
vi€c guri, nhan van ban dién tr va xt 1y van ban, ho so cong viéc trén moi
truong dién tir; ddu méi trién khai két néi, lién thong cac hé thong quéan 1y vin
ban va diéu hanh giita cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia
phuong.

k) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat, hau can cho hoat dong cua
Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhéan dan tinh; ha tang ky thuat cong
nghé théng tin cho Cong Thong tin dién tir tinh va cac hé théng thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh duogc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh phan cong.

m) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

- Chu tri, phéi hop véi Vian phong Poan Dai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhan dan tinh tong két, huéng dan chuyén mon, nghi€p vu van phong
d6i voi Van phong cac s, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
cap xa.

- Huéng dan nghiép vu cho cong chire lam dau méi thyc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

1) Thuc hién nhi€ém vu quan ly cong tac quan tri ndi b
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-Tb ch1}:c thuc‘hién cac van ban, quy hoach, chuong tr:mh, ké hoach do
co quan c6 tham quyen ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua
Vién phong Uy ban nhéan dan tinh.

- Tiép nhan, xt Iy, ban hanh va quan 1y vin ban ctia Vin phong Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh.

- T chire nghién ctu, Ung dung tién bo khoa hoc — ky thuat va cong
nghé, doi méi sang tao va chuyén doi sd; xay dung hé thong thong tin, luu
trir, phuc vu cong tac quan Iy nha nudc va chuyén mon nghiép vu; thuc hién
nhi¢m vu cai cach hanh chinh theo quy dinh.

- Hop tac quéc té theo quy dinh cua phap luat va sy phan cong hoac uy
quyén cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua cac
don vi thuéc Van phong Uy ban nhan dan tinh (trr cac don vi thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh) va Quy ché
lam viéc ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

- Quan 1y t chirc bd may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chic,
vi tri viée 1am, co cdu vién churc theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va sb
lugng nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc Van phong
Uy ban nhan dén tinh.

- Thuc hién ché do tién luong va cac ché 0, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi€p vu ddi voi cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y ctia Vin phong Uy
ban nhan dan tinh.

- Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh; hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, ty chiu trach nhiém
ddi vé6i cac don vi su nghié¢p cong lap, td chirc hanh chinh dic thu thuéc Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

0) Pinh ky hoic theo yéu ciu dot xuat, bao cdo Uy ban nhan dén tinh,
Vién phong Chinh phu va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao.

p) Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cap, Uy quyén clia co
quan co thAm quyén; cac nhiém vu, quyén han do Uy ban nhan déan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh giao hoic theo quy dinh cta phap luat.

3. Co ciu to chire
a) Lanh dao Van phong, gdém c6: Chanh Vin phong va cac Pho Chanh
Van phong (s6 Iurgng Ph6 Chanh Van phong thue hién theo Quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén);
- Chanh Van phong la nguoi dimg dau Vin phong Uy ban nhan dan
tiph, chiu trach nhiém trudc Chu tich UY ban nhan dan tinh va trudc phap luat
v€ thuc hién chirc ndng, nhiém vy, quyén han va toan by hoat dong ctia Van
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phong Uy ban nhan dan tinh.

- Ph6 Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh giap Chanh Van phong
ny ban nhéan dan tinh thyc hién mot hodc mét sé nhiém vu cu thé do Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan tinh phan cong va chiu trach nhiém trude Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu
duoc phan cong. Khi Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh vang mat, mot
Phé Chéanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh dugc Chanh Vian phong Uy ban
nhan déan tinh Gy quyén thay Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh diéu
hanh céac hoat dong cta Vin phong. S6 lugng Pho Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan tinh thyc hién theo quy dinh.

b) Cac phong chuyén mon, nghi¢p vu, don vi tryc thudc

Sau sip xép giam 01 phong, gilt nguyén co cdu to chuc cac phong,
ban khéc thudoc Van phong (11 phong va 02 trung tam, 01 ban), cu thé:

- Phong Hanh chinh - T6 chite.
- Phong Téng hop.
- Phong Nong nghi¢p va Moi truong.
- Phong Xay dung.
- Phong Tai chinh - Thuong mai.
- Phong Van xa.
- Phong Noi chinh.
- Phong Pau tu.
- Phong Phap ché.
- Phong Khoa hoc, cong nghé va chuyén d6i sd.
- Phong Quan tri - Tai vu.
- Ban Tiép cong dén.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Trung tam Thong tin - Cong bao.
4. Bién ché, s6 lwong nguoi lam viée

Theo Quyét dinh s6 33/QD-UBND ngay 10/01/2026 ctia UBND tinh vé
viéc tam giao bién ché can bd, cong chic trong cac co quan cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh, cip x4 nim 2026, Thong bao s6 172/TB-
SNV ngay 29/01/2026 cua S& Noi vu vé viéc tam giao bién ché can bo, cong
chtrc, s6 lwong nguoi 1am viéc, huong lwong tir ngan sach nha nudc nim
2026, Vin phong UBND tinh c6 182 bién ché can b, cong chic (trong do: 06
lanh dao UBND tinh, 176 cong churc); 46 vién chuec.

Bién ché cong churc, s6 lugng nguoi lam viée cia Van phong duoc giao
trén co s& vi tri viéc lam gan voi chie nang, nhiém vy, pham vi hoat dong,
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khéi lugng coéng viée va nam trong tong bién ché «cong chuc trong cac co
quan, to chitc hanh chinh cua tinh dugc cdp co thim quyén giao hodc phé
duyét hang nam.

IV. Trach nhiém ciia ngudi dirng dau va cac ca nhin c6 lién quan

1. Trach nhiém cta nguoi dimg dau:

Ra soat chirc nang, nhi€ém vu, co ciu to chuc cua cac don vi truc thudc,
sap x€p, to chuc, bién ché cho phu hgp. T6 chirc dam bao hoat dong cua co
quan, nang cao hi¢u luc, hi¢u qua cong tac tham muu UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh.

2. Trach nhiém cua cong chic, vién chire thude cac don vi td chire lai:

+ Chép hanh nghiém tac cac quy dinh vé to chure lai don vi theo chi dao
ctia ngudi dimg dau va cap c6 tham quyén.

+ HJ tro tich cuc, phdi hop trong cong tac ban giao, tiép nhan, sip xép
cong vigc, tai san va thong tin gilra cac by phan, don vi.

+ Thyc hi¢n nghiém tac nhi€ém vy, churc trach dugc giao trong giai doan
chuyén doi dé dam bao khong gian doan hoat dong chuyén mon.

Phin IV
HIEU QUA VA TAC PONG CUA PE AN

I. HIEU QUA CUA PE AN

1. Van phong UBND tinh ¢6 15 don vi (theo Quyét dinh sé 08/2025/0D-
UBND ngay 01/7/2025 cua UBND tinh quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyén
han va co cdu té chike ciia Van phong UBND tinh Ninh Binh), sau khi to sap
xép, to chuc lai, giam con 14 don vi (giam 01 don vi). Van phong UBND
tinh tiép tuc ra soat, bb tri, sip xép chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t6
chtrc, bién ché, sb lugng ngudi 1am viée dam bao theo dung quy dinh.

2. Viée diéu chinh chirc ning, nhiém vu quan Iy nha nude cua cac phong
chuyén mén thuéc Vin phong UBND tinh gop phan hoan thién mé hinh to
chtc quan ly da nganh, da linh vyc.

3. Tiét kiém ngan sach nha nudc: Giam chi phi hanh chinh, nhan luc va van
hanh. Str dung hi€u qua ngudn luc, trang thi€t bi, co s& vat chat dugc tap trung,
tranh lang phi.

II. TAC PONG CUA PE AN

1. Tich cue

- Tang cuong hiéu luc, hi¢u qua quan ly.

- Nang cao dong luc, trach nhi¢m cong viéc.

- Tang cudng tinh than chuyén nghiép, tranh chong chéo.
2. Kho khan
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Viéc t6 chirc lai cac phong, ban, trung tim cta Vin phong UBND tinh c6 su
thay ddi vé co ciu, to chire, nhan su; don vi duge nhan thém nhiém vu khdi lugng
cong viée tang 1én, mot s cong chirc chua c6 kinh nghiém gip kho khan khi tiép
can cong viéc moi.

0 Phin V
TO CHUC THUC HIEN

I. THOI GIAN THU'C HIEN

Vién phong UBND tinh xay dung dy thao Dé an, 13y ¥ kién cac co quan, don
vi lién quan, tong hop ¥ kién goép ¥, hoan thién D¢ an trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét quyét dinh trudc ngay 30/02/2026.

II. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI CO LIEN QUAN

1. Thu trudéng co quan chiu trach nhiém chi dao cac don vi thude va truc
thudc, t6 chirc thuc hién DE an.

2. Sép Xép nhan su phu hop, viéc diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, luan
chuyén, ddi voi cac chire danh 1anh dao, quan 1y, luén luén gén véi dao tao nham
nang cao niang luc quan 1y, trinh do chuyén mén, nghiép vu, dam bao tiéu chuin
chitc danh di véi tung vi tri cong viéc. Pam bao tinh ké thira, khoa hoc, nham
nang cao trinh dJ toan dién, tao diéu kién thuan loi cho cong chirc phat huy nang
luc, s& trudng cong tac.

3. Xay dung doi ngli cong chirc, vién chuc ban linh chinh tri viing vang
trudc moi kho khan, thir thach. Dam nghi, ddm noi, dam lam, ddm chiu trach
nhiém, dam d6i moéi, sang tao, dam dwong dau v4i kho khin, thach thirc, hanh
dong vi lg1 ich chung.

Trén day 1a Dé 4n t6 chirc lai cic phong, ban, trung tim thudc Vian phong
UBND tinh tinh Ninh Binh./.

Noi nhén: iy VAN PHONG
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